
    
 

 

Servizio di assistenza Beni Culturali CEI 

Conferenza Episcopale Italiana 
Ufficio Nazionale per i Beni Culturali Ecclesiastici e l’edilizia di culto (BCE) 

Servizio Informatico (SI-Cei) 

 
CORSO DI INTRODUZIONE ALL’USO DEL SOFTWARE  

PER LA CATALOGAZIONE DI MATERIALI LIBRARI CEI-BIB 
Roma, 23-27 marzo 2020 

 

 
 

Destinatari: il corso, a numero chiuso, è riservato agli operatori delle biblioteche ecclesiastiche 
aderenti al progetto. Gli operatori che collaborano con istituti di nuova adesione hanno la 
priorità. Il modulo di iscrizione deve essere accompagnato dal curriculum vitae del catalogatore 

 

Per l’Ufficio nazionale per i beni culturali ecclesiastici e l’edilizia di culto: 

dott.ssa Francesca Maria D’Agnelli 

Per il Servizio di Assistenza beni culturali CEI: 

dott.ssa Silvia Tichetti 

dott. Adriano Belfiore 

 

Sede: Conferenza Episcopale Italiana, via Aurelia, 468 (sede Angeli Custodi - Aula Corsi) 

 

 

Per ogni informazione si contatti: 

848.580167 / ceibib@chiesacattolica.it  

mailto:ceibib@chiesacattolica.it
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LUNEDÌ 23 MARZO 2020 

ore 10.00-13.00/14.00 – 18.00 

don Valerio Pennasso (Direttore BCE) 

dott.ssa Francesca Maria D’Agnelli 

 Saluto 

 

Silvia Tichetti (Centro Servizi beni culturali) 

 Presentazione del Servizio Bibliotecario Nazionale 

 Presentazione BeWeB – portale e funzioni di opac librario 

 Introduzione alla metodologia di catalogazione partecipata in SBN 

 Abilitazioni SBN del Polo SBN di Biblioteche Ecclesiastiche 

 Introduzione al Marc21 

 Esame generale delle funzioni del software di catalogazione 

 Ricerca semplice e avanzata 

 Scorrimento liste 

 Archivio Bibliografico 

 Archivio Autorità 

 

DA MARTEDÌ 24 MARZO A GIOVEDÌ 26 MARZO 2020 

ore 9.30 – 13.00/14.00 – 18.00 

Adriano Belfiore, Silvia Tichetti (Centro Servizi beni culturali) 

 Modulo SBN – Ricerca in Indice 

 Modulo SBN – Cattura 

 Modulo SBN – Localizzazione in Indice 

 Modulo catalogazione in Polo 

 Maschera di creazione record in Polo 

 Record bibliografico 

- Informazioni di sistema 

- Campi di controllo 

- Campi fissi 

 Record copia 

- Gestione delle copie 
- Impostazioni di circolazione 

 Funzioni aggiuntive 

- Cancellazione di record 

 Opzioni 

- Modifica Formato/Materiale 

- Visualizzazione in OPAC 
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 Opzioni di catalogazione 

 Template libro moderno/antico/seriali 

 Descrizione pubblicazioni a livelli 

 Trattamento titolo opera e titoli contenuti 

 Modulo SBN – Inserimento in Indice 

 Modulo SBN – Modifica in Indice 

 Modulo SBN – Cancellazione in Indice 

 Record bibliografico 

 Record di autorità e titoli collegati 

 Controllo di Autorità  

 Controllo di Autorità - Funzioni avanzate 

 Copia/Fusione/Divisione/Riassegna 

 Modulo SBN – Gestione autorità 

 Cattura forme di rinvio 

 Inserimento in Polo e in Indice di nuove forme di rinvio 

 Introduzione al modulo PBE-Movimentazione 
 Caratteristiche del servizio 
 Profili operatore 
 Gestione prestiti e consultazione 
 Gestione di sala 

 Introduzione al modulo CEI-Importer 
 Condizioni preliminari per l’accesso al servizio 
 Caratteristiche del servizio 
 Esame generale delle funzioni del software di recupero del pregresso 

 

 
VENERDÌ 27 MARZO 2020 
ore 09.30 – 13.00 
 
Silvia Tichetti (Centro Servizi beni culturali) 

 

 Esercitazioni 

 


